- Controle : Toutes les opérations portées sur un
compte bancaire doivent étre controlées & l'aide
du relevé bancaire.

- Classement des justificatifs : Toute
dépense, quel que soit le montant, doit étre justi-
fige, au moyen de facture, ou, a défaut, d'autres
justificatifs (tickets de caisse, titres de trans-
ports...). Les justificatifs doivent étre classés et
numerotés, de maniere a verifier aisément leur
concordance avec les documents de tenue des
comptes.

- Présentation des comptes : Celte présen-
tation se fait (au minimum) une fois par an et
Permet de dresser le rapport financier de
'‘Assemblée générale. L'ensemble des dépenses
et recettes sont alors regroupees selon leur
nature. Pour ce faire, on peut s'appuyer sur le
plan comptable général.

Différents documents permettent de suivre
la comptabilité d'une association. Ce sont
des outils facilitant la bonne gestion et la
transparence financiére de la structure.

= Le Budget Prévisionnel : Ce document

résente |'ensemble des dépenses et recettes de
'association, pour 'année a venir. |l doit é&tre
equilibré, Ce document sert de référence tout au
long de l'année : il doit étre regulieérement suivi et
réajusté en fonction des événements. Comme le
compte de résultats, il s'élabore a I'aide du Plan
Comptable Général,

solde par le résultat de I'exercice. Ce résultat
excédent ou déficit) est reporté au bilan.

our élaborer le compte de résultat, il faut
s'appuyer sur le Plan Comptable General. Il peut
de plus intégrer la valorisation du bénévolat ou
ret;l;laptt“?r sur l'exercice suivant des subventions non
utilisées.

- Le bilan comptable : C'est une « photogra-

hie » détaillée des avoirs et dettes de
‘association. Dresse chaque annee, le bilan
ermet une juste vision de la situation financiére de
association, depuis sa création. En effet, le bilan
n'est pas lié a un exercice, conlrairement au
budget prévisionnel ou au compte de résultat.
L'analyse du bilan permet de se faire une idée de la
situation financiere de I'association, en calculant le
fonds de roulement (actif circulant — dettes).

Dans le cadre d'une démarche liée au développement durable, cette édition de la lettre aux Prési-

dents sera le seul exemplaire papier.

U LT GoSULIGUUN T OYE IS E.
Pour cette seconde lettre, la
rubriqueguridiqua fait le point sur les
assemblées générales notamment
leur convocation et compte rendu.

Je vous rappelle que cette lettre est
4 votre disposition pour y communi-
quer vos informations, vos manifes-
tations ou pour répondre & vos
questionnements. C'est & wvous
associations de la faire vivre. |l
vous suffit de contacter le service
Vie Associative et de fournir vos
données ou vos questions.
Je vous donne rendez vous le 4
Septembre au Forum des Associa-
tions.

Christian SIMON

Maire de La Crau
Vice-président de
Toulon Provence Méditerranée

Service Vie Associative

Gilles ROBIN et Isabelle AUDASSO
Tel : 04 94 01 56 86 - Fax : 04 94 01 56 87
email : vie-associative@villedelacrau.fr - www.villedelacrau.fr






